
ATERSIR - Attività e procedimenti del Servizio risorse umane

Attività (a)
Processo (P)

Procedimento (p)

Denominazione del 
procedimento 

Riferimenti normativi Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Responsabile procedimento Responsabile del 
provvedimento finale

Modalità avvio 
del 

procedimento

Modalità per avere info relative ai 
procedimenti in corso

Decorrenza
/

Termine di conclusione

Note Soggetto a cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo

a Fabbisogno di personale D.lgs n. 165/2001, art. 6 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigenti Aree/Direttore

Direttore d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

P Piano triennale del 
fabbisogno del personale

D.lgs. 267/2000, art. 89;
D.lgs. n. 165/2001, art. 6

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

Direttore
Consiglio d'Ambito 
(approvazione del Bilancio di 
previsione e del DUP)

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Entro i termini di 
approvazione del bilancio di 
previsione

Allegato al DUP Direttore

P Fabbisogno formativo D.lgs 165/2001, art. 7, c. 4
CCNL

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigenti Aree/Direttore

Direttore d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
 fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

P Piano triennale formazione 
del personale

D.lgs n. 165/2001, art. 7 bis Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Direttore d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Approvato con 
determinazione

Direttore

P Piano triennale per le azioni 
positive

D.lgs 198/2006 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Direttore d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

In collaborazione con CUG
Approvato con 
determinazione

Direttore

P Relazione sulla performance D.lgs. 150/2009, art. 10 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

Direttore d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

P Conto annuale del 
personale

DL 165/2001, art. 60, c. 2 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione
Presidente del Collegio dei 
Revisori

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore



ATERSIR - Attività e procedimenti del Servizio risorse umane

Attività (a)
Processo (P)

Procedimento (p)

Denominazione del 
procedimento 

Riferimenti normativi Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Responsabile procedimento Responsabile del 
provvedimento finale

Modalità avvio 
del 

procedimento

Modalità per avere info relative ai 
procedimenti in corso

Decorrenza
/

Termine di conclusione

Note Soggetto a cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo

p Concorso pubblico per 
assunzioni a tempo 
indeterminato e determinato

D.lgs. 165/01, art. 35, let. A;
DPR 487/94;
Regolamento di accesso al 
pubblico impiego;
CCNL vigenti

Responsabile/personale 
appartenente al  Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

120 Determinazione di 
approvazione bando di 
concorso
Determinazione di nomina 
della Commissione
Domande di 
partecipazione
Determinazione di 
ammissione ed esclusione 
concorrenti
Comunicazioni ai 
concorrenti
Prove d'esame
Verbali di commissione
Determinazione di 
approvazione della 
graduatoria
Determinazione  di nomina

Direttore

p Contratto individuale di 
lavoro

CCNL Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Direttore d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Smart working - accordi 
individuali

L. 124/2015, art. 14, c. 1
L. 81/2017, art. 18
Direttiva PdCM 3/2017
Disciplina interna

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente di Area 
competente

Direttore di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

p Proroga o rinnovo di  
assunzioni a tempo 
determinato 

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

P Selezione per assunzione a 
tempo indeterminato e 
determinato mediante 
avviamento iscritti
al Centro per l'impiego

D.lgs. 165/01, art. 35, let. B);
DPR 487/94;
Regolamento di accesso al 
pubblico impiego;
CCNL 21.05.2018

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

75 gg dalla data della 
comunicazione dei 
nominativi da parte del 
Centro per l'impiego

Direttore

p Assunzioni obbligatorie 
categorie protette

L. n. 68/99 "Norme per il 
diritto al lavoro dei disabili"; 
DPR N. 333/2000

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Entro 60 gg dall'insorgenza 
dell'obbligo di assunzione

Direttore



ATERSIR - Attività e procedimenti del Servizio risorse umane

Attività (a)
Processo (P)

Procedimento (p)

Denominazione del 
procedimento 

Riferimenti normativi Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Responsabile procedimento Responsabile del 
provvedimento finale

Modalità avvio 
del 

procedimento

Modalità per avere info relative ai 
procedimenti in corso

Decorrenza
/

Termine di conclusione

Note Soggetto a cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo

a Selezione per progressione 
verticale

D.lgs. 165/2001, art. 52 c. 
1bis;

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

p Trasformazione del rapporto 
di lavoro da full-time in part-
time (<50%) e viceversa

CCNL /regolamento di 
organizzazione

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie
Dirigente di  Area 
competente

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Trasferimento di personale 
tra enti (per mobilità 
volontaria esterna)

D.lgs. 165/2001, art. 30;
C.C.N.L. vigenti

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Delibera di 
programmazione di 
assunzioni
Domande di trasferimento;
Parere ente di 
provenienza
Provvedimento di nomina 
ed assegnazione

Direttore

p Mobilità interna D.lgs. n. 165/2001 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Distacco dipendenti D.lgs. 165/2001, art. 31 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Trasferimento dipendenti 
presso altri Enti

Art. 30 comma 2 - sexies 
D.lgs. 165/2001 e art. 14 
CCNL 22/01/2004

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

p Cessazione per 
collocamento a riposo a 
seguito di  dimissioni 
volontarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore



ATERSIR - Attività e procedimenti del Servizio risorse umane

Attività (a)
Processo (P)

Procedimento (p)

Denominazione del 
procedimento 

Riferimenti normativi Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Responsabile procedimento Responsabile del 
provvedimento finale

Modalità avvio 
del 

procedimento

Modalità per avere info relative ai 
procedimenti in corso

Decorrenza
/

Termine di conclusione

Note Soggetto a cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo

a Revoca delle dimissioni DPR 3/1957 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Cessazione per 
collocamento a riposo   
d’ufficio per raggiunti limiti di 
eta` e/o servizio

L. 243/2004 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Concessione permessi per 
diritto allo studio (150 ore)

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie
Dirigente di Area 
competente

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Cessione del quinto dello 
stipendio e piccolo prestito

L. 80/2005 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

30 gg dalla data di 
presentazione della 
domanda

Direttore

a Collocamento in aspettativa 
per mandato sindacale

D.lgs 564/1996;
L. 300/1970

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Infortuni DPR 1124/1965, art. 53 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Riconoscimento infermità 
per causa di servizio

DPR 461/2001 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area 
Amministrazione e Supporto 
alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

a Relazioni sindacali 
(Informazione, 
Consultazione, 
Concertazione, 
Contrattazione)

L. 93/1983 CCNL Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Delegazione di parte pubblica d'ufficio /di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore
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Attività (a)
Processo (P)

Procedimento (p)

Denominazione del 
procedimento 

Riferimenti normativi Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Responsabile procedimento Responsabile del 
provvedimento finale

Modalità avvio 
del 

procedimento

Modalità per avere info relative ai 
procedimenti in corso

Decorrenza
/

Termine di conclusione

Note Soggetto a cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo

a Contratto collettivo 
decentrato integrativo del 
personale dipendente

D.lgs. 165/01, art. 40;
CCNL 21.05.2018

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Delegazione di parte 
pubblica

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

180 gg dalla data di 
costituzione del fondo delle 
risorse decentrate

Direttore

a Nomina CUG L. 183/2010 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Direttore d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Durata della carica 4 anni Direttore

a Rilascio certificati di servizio DPR 445/2000 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

7 gg
15 con ricerca in archivio

Direttore

Rilascio di partecipazione a 
concorsi

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

7 gg dalla data di 
presentazione della 
domanda

Direttore

Attestazione e certificazione 
per 
ricongiunzione/sistemazione 
contributiva

L. 29/79 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

Autorizzazione  assenze con 
parere discrezionale del 
dirigente d’area (aspettative) 

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente di Area 
competente

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

Anagrafe delle prestazioni 
incarichi esterni

D.lgs. 165/2001 Dirigente di Area 
competente

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Anagrafe delle prestazioni 
dei dipendenti

D.lgs. 165/2001 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

90 gg dall'affidamento 
dell'incarico

Direttore
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Attività (a)
Processo (P)

Procedimento (p)

Denominazione del 
procedimento 

Riferimenti normativi Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Responsabile procedimento Responsabile del 
provvedimento finale

Modalità avvio 
del 

procedimento

Modalità per avere info relative ai 
procedimenti in corso

Decorrenza
/

Termine di conclusione

Note Soggetto a cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo

Rilevazione presenze / 
assenze / buoni pasto

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

Cedolini stipendiari / CU Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

Ritenute c/terzi (ritenute 
sindacali, da ricongiunzione, 
riscatto, ecc.)

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

Liquidazione trattamento 
fine rapporto

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

Rilascio copia fascicolo 
personale depositato in 
ufficio

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

10 gg dalla data di 
presentazione della 
domanda

Direttore

Rilascio copia fascicolo 
personale depositato in 
archivio

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

15 gg dalla data di 
presentazione della 
domanda

Direttore

Nomina Delegazione 
trattante di parte pubblica

D.lgs. 165/2001 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente Area Amministrazione 
e Supporto alla Regolazione

Consiglio d'Ambito d'ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore

Conferimento incarico di 
posizione organizzativa

D.lgs. n. 267/2000, art. 50 c. 
10, art. 109 c. 2

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente di Area di 
assegnazione

Dirigente di Area competente di ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore



ATERSIR - Attività e procedimenti del Servizio risorse umane

Attività (a)
Processo (P)

Procedimento (p)

Denominazione del 
procedimento 

Riferimenti normativi Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Responsabile procedimento Responsabile del 
provvedimento finale

Modalità avvio 
del 

procedimento

Modalità per avere info relative ai 
procedimenti in corso

Decorrenza
/

Termine di conclusione

Note Soggetto a cui è 
attribuito il potere 

sostitutivo

Autorizzazione incarico 
esterno

D.lgs. 165/2001, art. 53;
L. 190/2012

Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente di Area competente Dirigente di Area competente di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

30 gg dalla data di 
presentazione della 
domanda

Direttore

Sanzioni e procedure 
disciplinari - Sanzioni fino al 
rimprovero verbale

D.lgs. 165/2001, artt. 55bis;
Codice disciplinare;
Codice di Comportamento;
CCNL 21.05.2018

Dirigente di Area 
competente

Dirigente di Area competente Dirigente di Area competente di ufficio/ di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

60 gg dalla data di 
contestazione di addebito
120 gg dalla notizia di 
infrazione

Sanzioni e procedure 
disciplinari - oltre al 
rimprovero verbale

D.lgs. 165/2001, artt. 55 e ss.;
Codice disciplinare;
Codice di Comportamento;
CCNL 21.05.2018

Dirigente di Area 
competente

UPD - Ufficio procedimenti 
disciplinari

UPD - Ufficio procedimenti 
disciplinari

di ufficio/ di parte ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

60 gg dalla data di 
contestazione di addebito
120 gg dalla notizia di 
infrazione

Convenzioni per tirocinii 
scuole e università

DPCM 23/03/2022 Responsabile Servizio 
Gestione risorse umane e 
finanziarie

Dirigente di Area competente Consiglio d'Ambito di parte / di ufficio ATERSIR - Agenzia Territoriale dell'Emilia-
Romagna per i Servizi Idrici e Rifiuti
Via Cairoli 8/F - 40121 Bologna (3° piano)
centralino: 051 63.73.411
 fax: 051 95 25 150
dgatersir@pec.atersir.emr.it

Direttore


